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IMoaoxkenue
o Oyxranrepuu EccenTykckoro ¢puanana
®I'OY BO CtI'MY Munzapasa Poccuu

1. O01mme moJI0KeHus

1.1. Tlonoxenne o Oyxrantepun Eccentykckoro ¢unuana ®I'bOY BO
CtI'MY MunszgpaBa Poccun periiaMeHTUpPYeT JeATEIbHOCTh OyXraiaTepuu
Eccentykckoro ¢umumana @OI'bOY BO CtI'MY MunsgpaBa Poccun
(manmee COOTBETCTBEHHO — YHUBEPCUTET, Duinall, OyxXrajarepus).

1.2. Byxranrepus sBI€TCS CTPYKTYpHBbIM mnojnpasfencHuem dunumana u
IIOAYMHAETCSA HEIIOCPEACTBEHHO IUMpeKTOpy Pumnmana.

1.3. Byxrantepuro BO3riaBiseT IJaBHbI Oyxrantep dunuana Ha3HAYaAEMBbIi
Ha JOJDKHOCTB IPUKA30M PEKTOpPA YHUBEPCHUTETA.

1.4. CtpyKkTypa W MITaTHOE pacnucaHue OyXrajaTepuu, U3MEHEHUS K HUM
YTBEPKJIAIOTCS B YCTAHOBIIEHHOM MOPSIKE.

1.5. Byxrantepus B CBOe I€ATEIIBHOCTH PYKOBOJICTBYETCSI:

Konctutynuen Poccuniickon @enepanuu;

I'paxnanckum Kogexcom Poccuiickoi denepanuu;

Tpynoseim Konexcom Poccniickont @enepanuu;

bromxerneim Konexkcom Poccuiickoit @enepanuu;

®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 25.12.2008 Ne 273-®3 «O mnpoTUBOACHCTBUU
koppynuum» (naiee — ®3-No273 «O npoTUBOACHCTBUU KOPPYIILIUNY);

KoJ1eKTUBHBIM JOTOBOPOM YHUBEPCHUTETA;

YcTaBOM YHUBEPCUTETA;

[IpaBrunaMu BHYTPEHHETO TPYAOBOTO PaCIoOpsIIKa;

HactosmuM llosoxxeHuewm;

JIOKaJbHBIMM HOPMAaTUBHBIMU aKTaMU YHUBEPCUTETA, HPUHATHIMA B
YCTaHOBJICHHOM IOPSIJIKE.

1.6. byxrantepus ®Punuana OCYIIECTBISET CBOK JIEATEIBHOCTh BO
B3aMMOJICHCTBUU C IPYTUMH CTPYKTYpHBIMH nozpasaencHussMu Ounnana, a Takxke
B [IpeJIeNIaX CBOEH KOMIIETEHIIMH C MHBIMA OPTaHAMU U OPTaHU3aLHSIMU.



2. lenu aeATeJJbHOCTH OyXrajarepuu

2.1. OcHOBHBIC 1IENN ACATENBHOCTH OyxTanTepun Ounnana:

opraHusanusi paboThl 10 BEJCHUIO OyXTaJTEpCKOro y4eTa M KOHTPOJIIO 32
COBEpIIAEMbIMU (paKTaMU X034HCTBEHHBIX IIpolieccoB B Punnaie;

NoBbIIEHHE  A(PPEKTUBHOCTH  JesATeNbHOCTH  Duinaga Ha  OCHOBE
COBPEMEHHBIX METOAOB cOopa MU 00pabOTKHM 3KOHOMHYECKOW HH(pOpMaIuy,
(pMHAHCOBO-?KOHOMUYECKOTO aHaJIN3a U IJIaHUPOBAHUS;

(opMupOBaHUE MOJHON U TOCTOBEPHON MH(OpPMAIMM O XO3WCTBEHHBIX U
(MHAHCOBBIX IpoLieccax, pe3ybpTaTax AesTeapHocTH Punnana;

KOHTPOJIb 32 HAJIMYMEM M JIBH)KEHHEM HMYIIECTBA, HCIOIb30BAHUEM
MaTepUaIbHO-ChIPbEBBIX, TOINTUBHO-IHEPIreTUYECKUX, TPYAOBBIX M (PUHAHCOBBIX
pPECYPCOB B COOTBETCTBUU C JIEUCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEICTBOM U HOPMAaTUBaMU;

BBISIBJICHUE PE3€pPBOB TNOBBILIEHUA 3()(PEKTUBHOCTU XO3SMCTBEHHON H
(buHaHCOBOH nesTeNbHOCTH Duinana;

oOecrieueHue HHPoOpMaLMe, HEOOXOJMMOM BHYTPEHHUM M BHEIIHUM
MOJIb30BATENSIM  OyXTaJITEPCKOW OTUETHOCTH JJIsi KOHTPOJIS 3a COOJIIOJIEHUEM
3akoHojarenscTBa Poccuiickoir  ®enepanuy  IMpU  OCYIIECTBICHHUH — CHEJOK,
COOBITUH,  omepauui, CBSI3aHHBIX C  JedTenbHOCThIO  Duimana, uX
1EeJ1eCO00Pa3HOCThIO, HAJUYMEM M JIBKEHHEM HUMYILIECTBA U 00s3aTENbCTB,
UCIIOJIb30BaHUEM MaTepuajbHbIX, TPYIOBBIX U (MHAHCOBBIX pECYpCOB B
COOTBETCTBHUHM C YTBEPKICHHBIMA HOPMAaMH, HOPMAaTUBAMHU U CMETaMHU.

3. OcHoBHBIC 321a4YH

3.1. OcHoBHBIMHM 3aauaMu Oyxrantepuu Ouinnana sSBISIFOTCS:

3.1.1. Opraauzauus QuHaHCOBOrO, OyXraiaTepckoro ydera (PUHAHCOBO-
XO3SIUCTBEHHOW JedarenbHOocTH Duinana W KOHTPOJIb 3a HCIOJb30BAHUEM
(MHaHCOBBIX, MaTEPUAIBHBIX U TPYAOBBIX PECYPCOB.

3.1.2. CBoeBpemMeHHasi TMOATOTOBKA © MpenocTaBieHUE (UHAHCOBOMN
OTYETHOCTH, CBEJICHUH B MpeJieaax CBOCH KOMIIETEHLINH.

3.1.3. Opranmzanus paboThI 1O:

npo(uIaKTUKE KOPPYHIIMOHHBIX U UHBIX MPAaBOHAPYIIEHUH ¢ pabOTHUKAMU
Oyxranrepuu;

oOecrieueHnt0 COOJO/IeHNsT pPabOTHUKAMHU 3alpeToB, OTPAaHUYCHUH U
TpeOOBaHMI, YCTAHOBJICHHBIX B LIEJISX MPOTUBOACUCTBUS KOPPYIILIHHY;

OPUHATHIO MEp MO MPEJOTBPALICHUIO M YPEryJIUpPOBAHUIO KOH(MIMKTA
UHTEpPECOB  pabOTHUKOB  Oyxrairepuu B cooTBeTcTBUM ¢ D3-No273
«O MPOTUBOACUCTBUU KOPPYIIIUNY.



4. DyHKun

4.1 byxrantepus ®uinana oCymecTBISET cienytonme QyHKINN:

4.1.1. HenpepbIBHBIN y4eT aKTUBOB, 00s13aTENbCTB, (DAKTOB XO3SMCTBEHHOU
KU3HU, WUCTOYHUKOB (UHAHCHUPOBAHUS JAestenpbHocTH Dunmana, I0XOAOB,
pacxo/i0B, HHBIX OOBEKTOB yueTa, YCTAHOBIECHHBIX (eepaTbHbIMU CTaHIaAPTAMHU.

4.1.2.  OOecrneyeHne  COBMECTHO C  JAPYITMMH  CTPYKTYPHBIMH
nonpazaeneHusiMu  Ounnana 1eneBoro U 3(PQPEKTUBHOTO  HCMOJIB30BAHUS
(UHAHCOBBIX, MaTepUajbHBIX M TPYAOBBIX 3aTpaT, a TaKXKe HHBIX CpPEJICTB,
MMEIOIINXCS B pacnopsbkeHnn Ounnaina.

4.1.3. ObecnieyeHue MOpsIKa TPOBEACHUS HWHBEHTapHU3allMii aKTUBOB U
00513aTENbCTB.

4.1.4. CBoeBpeMEHHOE OTpaK€HHWE Ha cyeTax OyXTalTepcKOro y4era
omnepaluii, CBA3aHHBIX C JIBH)KEHUEM OCHOBHBIX CPEJICTB, TOBAPHO-MATEPHAIBHBIX
LIEHHOCTEMN U IEHEKHBIX CPEICTB.

4.1.5. CBoeBpeMeHHOE U TMpaBWIbHOE OGOPMIIEHHE JTOKYMEHTOB JIs
OpraHM3allMd U BEACHUS OYXTaJTepCKOro yuyera, 00ecledeHHe UX COXPaHHOCTH,
opopMieHuss M CcOaYM B YCTAaHOBJIEHHOM TNopsike B apxuB. OOecrieueHue
XpaHeHUs  OyXraiaTepcKux JOKYMEHTOB U OyXTaJTepCKOro apxuBa B
YCTaHOBJICHHOM MOPSIJIKE.

4.1.6. CBoeBpeMeHHas MOATOTOBKA JOKYMEHTOB M MAaTE€PUAJIOB ISl BEACHUS
IOpUIMYECKOl cimyk00i1 dunuana NpeTeH3UOHHOW pabOThI MO OCYIIECTBICHUIO
NPUHYIUTEIBHOTO B3bICKAHMS 1€OMTOPCKON 3a10JKEHHOCTH.

4.1.7. PazpaboTka MEpONPUATHIA IO YCTPAHEHHUIO BBISBICHHBIX HEJOCTATKOB
BXOJIE TPOBEPOK M KOHTPOJIb HX HCIOJHEHMS, NPEICTABICHUE IUPEKTOPY
Owimana  OPemsioKeHUM MO0 YAY4YHIeHUuI0  (DMHAHCOBO-XO3SHWCTBEHHOU
nesTenpHocTy Ounuana.

4.1.8. PenaktupoBaHuW€ U BU3UPOBAHUE TOJOKEHU O CTPYKTYPHBIX
noApazaeneHusax @Punmana HA OpPEAMET COOTBETCTBHS HMX  COJEpKaHUs
HOPMATHUBHBIM JOKYMEHTaM, B IIpe/iesiaX CBOMX KOMITETEHUIUH.

4.1.9. Pa3zpaboTka NpeIOKEHUIN MO BHECEHUIO W3MEHEHHU B JIOKAJIbHbBIC
HOPMATHUBHBIE AKThl, PACMIOPSIAUTENbHbBIE TOKYMEHThI, ONPEIEISIONNEe OCHOBHbBIE
HarpaBieHue Ounrana B GUHAHCOBO-XO3SIICTBEHHOM €SI TEIbHOCTH.

4.1.10. IloaroToBKa MPOEKTOB JIOKAJIbHBIX HOPMATUBHBIX aKTOB, ITPUKA30B,
pacnopspKeHMd, MO BOMpPOCaM, BXOJSAUIMM B  KOMIIETEHLHUIO OyXraiaTepuu
Ounuana.

4.1.11. PaccmoTpeHne, MOJArOTOBKA OTBETOB, B TOM YHCJE MO 3ampocam
YHUBEPCUTETA, (heIepAIbHBIX U PETHOHAILHBIX OPTaHOB MCIIOJIHUTEILHOM BIIACTH,
rpaXKJ1aH U IOPUANYECKUX JUI IO BOIIPOCAM, OTHECEHHBIM K KOMIETEHIIMH OTJENA.

4.1.12. Oxa3zaHWe COJEHCTBHUS  YNOJHOMOYEHHBIM  IPEACTABUTEISIM
KOHTPOJIbHO-HAJA30PHBIX U MPABOOXPAHUTEIBHBIX OPTaHOB MPU MPOBEACHUU UMU
IPOBEPOK AesATeNbHOCTH Puinana mo BONPOCaM, BXOISAIIMM B KOMIIETEHIIMIO
oyxrantepuun Ouinana.

4.1.13. Meroauueckas W KOHCYJIbTaTUBHAs TMOMOIIb CTPYKTYPHBIM
nojapasjieneHussM  (uiauMana MO  BOIMPOCAM, OTHECEHHBIM K KOMIIETEHIUU
oyxrantepuu Ouinana.



4.1.14. OcyuiecTBlieHHE B COOTBETCTBUM € 3aKOHOJIaTeNIbcTBOM Poccuiickoi
®denepanuu paboOThl MO KOMIUIEKTOBAHHIO, XPAHEHUIO, YUETY U HCIIOIH30BAHUIO
aApXWBHBIX JOKYMEHTOB, 00Pa30BaBIINXCS B MPOIECCE MEATCTLHOCTH OyXranTepun
dunnana.

4.1.15. IloaroroBka CHpaBOK, pacyeToB, IHCEM IO PACHOPSIKEHUIO
nupektopa @Duimana, OCYIIECTBICHHE TMEPENUCKH II0 BOMpOcaM TeKylen
dbuHaHCOBO AesTeIpHOCTH Dunaa.

4.1.16. OcymiecTBieHUe UHBIX (DYHKIIUNA B COOTBETCTBUH C JCHCTBYIOITUM
3aKoHOAAaTebCTBOM Poccuiickoit ®denepannu, JTOKaIbHBIMA HOPMATHUBHBIMU
aktamu YHupepcurera, Ounuana.

4.1.17. Tlpunstue pabouero rmiaHa c4yeToB, (HOPM MEPBUYHBIX YYETHBIX
JIOKYMEHTOB, TPUMEHSEMBIX JUII O(POPMIICHHS XO3SMCTBEHHBIX OIEpalllui, IO
KOTOPBIM HE MPETyCMOTPEHBI THITOBBIE (DOPMBI.

4.1.18. CocraBinenne OIOIKETHOM, HAJIOTOBOM, CTATHCTHYECKON M HMHOMU
(GWHAHCOBOM OTYETHOCTHM HA OCHOBE JOCTOBEPHBIX IIEPBUYHBIX YUETHBIX
JOKYMEHTOB M COOTBETCTBYIOUIMX PErHCTPOB OIOHKETHOrO (OyXIraJTepcKoro)
ydeTa M CBOEBPEMEHHOE €€ TMPEIOCTABICHUE B YCTAHOBIICHHBIE CPOKU B
YHUBEPCUTET M COOTBETCTBYIOIINE OPTaHbl.

4.1.19. OcyiiecTBiieHUE BHYTPEHHETO KOHTPOJII B COOTBETCTBUU C
YTBEPKACHHONU YUETHOM ITOJIUTUKON YHUBEPCUTETA.

4.1.20. O6ecnieueHre KOHTPOJIS 32 IPOBEICHUEM XO3HCTBEHHBIX ONEpaIni.

4.1.21. Obecneuenue coomoaeHus rpaduka J0KyMEHT0000pOTa.

4.1.22. Ctporoe cobI1t0/IeHre KaCCOBOM M pacueTHOM AUCIMILIUHEI, IIEJIEBOE
pacxoJ0BaHUE JICHEKHBIX CPEJICTB.

4.1.23. Yuer umyiiecTBa, 00s3aTEIbCTB U XO3SHWCTBEHHBIX ONEpaIui, I0
MOCTYIJICHUIO W BBIOBITHIO OCHOBHBIX CPEACTB, MaTEPHAIBHBIX 3allacoB |
JIEHEKHBIX CPEJICTB.

4.1.24. ObGecnieueHre CBOEBPEMEHHBIX PACUETOB, BBIIIAT MO 3apabOTHOM
TJIaTe, MHBIX BBIILIAT, MPUYUTAIOMINXCS paOOTHUKAM (rtrara.

4.1.25. Haumcinenue BceX BUJAOB CTUNCHAWM, COLMAIBLHBIX BBIIIAT,
KOMIIEHCAIIUM, TOCOOUI U UHBIX (POPM MaTepHUATBHOU MOJAEPKKHA 00yUarOIMUMCS
C OJTHOBPEMEHHBIM (POPMUPOBAHUEM HAYKMCICHUN U yIEpKaHUN C MOCIEAYIOIMINM
mpenocTaBiieHneM  uMH(opMmanuu B OyXrajTepuro  TUIaHOBO-(DMHAHCOBOTO
YIPABJICHHUS JIJI1 OTPAXKEHUS B CBOJTHOM YYETE M BBITIATHI.

4.1.26. Pacuer u mepednclieHHE HAJOTOB U COOpOB B (eaepalbHBbIi,
pPETMOHATBLHBI M MECTHBIA OIOJKETHI, CTPAXOBBIX B3HOCOB BO BHEOIOKETHBIC

boHIbL.
5. IIpaBa u 00s13aHHOCTH

5.1. BHOCHTH TNpPENJIOKEHUS IO COBEPUICHCTBOBAHUIO JIESITENBHOCTH
dunnana, UCXoas U3 3a/1a4 U QYHKUUN, BBIOJIHAEMbIX OyXraaTepuei.

5.2. BHOCUTBH HpeqIoKeHUs MpU pa3pabOTKe YHUBEPCUTETOM IPOEKTOB
JIOKAJIbHBIX HOPMATHUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, PACHOPAIUTENIBHBIX JOKYMEHTOB I10
BOIPOCaM, CBSI3aHHBIM C UCTIOJTHEHHEM 3a/1a4 U PpyHKuui Oyxrantepun Ounuana.

5.3. [laBaTh pa3bsACHEHUA U METOJWYECKHE PEKOMEHIALUMU CTPYKTYpPHBIM



nojapaszaeneHusM Puimana 1no BONpocaM, OTHOCSIIUMCS K KOMIIETEHIIUU OT/IENA.

5.4. KoHTponupoBaTh JeATEIBHOCTh BCEX MojpasiaeiieHnii dunmana 1o
BOMpOCaM, BXOJAIIMM B (YHKIUH OyXrajaTepuu, MpPOBEPSATh HCIIOJIHEHUE
HOPMATUBHBIX JTOKYMEHTOB, PETJIAMEHTUPYIOIIUX (PMHAHCOBYIO JAESITEIHLHOCTb.

5.5. 3anpammBarh y CTPYKTYPHBIX TojpasaencHuii dunuana nadopmaimio,
MaTepuaibl U JOKYMEHThI, HEOOXOUMBIE JUIsl COCTaBJICHUSI OTYETHOCTH, & TaKKe
JUI WUCIIOJIHEHUs (YHKUUI M 3a/1ay, BO3JIOKEHHBIX Ha Oyxraiarepuio ¢uiamania
HACTOSIIIIMM  TIOJIO)KCHWEM, WHBIMH JIOKAJBHBIMU aKTaMH, OPTraHU3alHMOHHO-
pacnopsIINTEIbHBIMU TOKYMEHTAMH Y HUBEpcHUTeTa, Pumaia.

5.6. YdacTtBoBaThb B IIpeAesiax KOMIIETEHLIMH Ha OCHOBAaHUM JIOKaJIbHO-
HOPMATHBHBIX AaKTOB W  OPraHU3AlMOHHO-PACHOPSAAUTENBHBIX JOKYMEHTOB
YHuBepcuTeTa B OpPraHM3alMd M IHPOBEACHUM IPOBEPOK  CTPYKTYPHBIX
noapaszaenenni dOunmaina.

5.7. llpuBnekaTb Npu HEOOXOIMMOCTM B YCTAHOBJIECHHOM IMOPSAKE K
COBMECTHOM paboTe pabOTHUKOB JIPYTUX CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHHM.

5.8. OcymiecTBiaTh paboyee B3aMMOJEHUCTBUE C ILJIAHOBO-(DMHAHCOBHIM
YIPaBJIECHUEM Y HUBEPCUTETA.

5.9. BeIxoguThk ¢ NpemIOKEHUAMU K PYKOBOACTBY Puimana 0 MOOMpPEHUN
pabOTHUKOB OyXrajrepuu, a TaKKe O NPUMEHEHWU K HHUM JAUCHUITMHAPHBIX
B3BbICKAHUM.

6. OTBEeTCTBEHHOCTDH

6.1. OTBETCTBEHHOCTh 332 HEHAJJIEXKAIEE U HECBOEBPEMEHHOE BBINIOJHEHUE
3aay U QyHKIMA OyXraaTepuu HEeCeT TiaBHbIN Oyxranrep duinana, B MOPsAKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccutickoit denepanmu.

6.2. PaboTHuku Oyxranrtepun @Puinana MOTYT OBITb TNPUBICYEHBI K
JVCHUATUIMHAPHOW, MaTEepUAIBHOM, aIMUHHACTPATUBHOM, YTOJIOBHOM
OTBETCTBEHHOCTH B CIIy4yae W B MOPSAKE, MPEAYCMOTPEHHBIX 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickon @enepanumu.

7. 3aKII0YUTEIbHBIC MOJOKEeHUA

7.1. 3meHeHus U nomnojiHeHWs B Hactosiniee IlonoskeHne NpUHUMAroTCs
PEILICHUEM YYEHOTO COBETAa YHUBEPCUTETA U YTBEPKIAOTCS IPUKA30M PEKTOPA.
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